
…………………

 (  )รายการเก่าเคยส่งซอ่มมาแล้วไม่ถึง  7-30  วัน

ส าหรับงานซ่อมบ ารุง                                                    ประเภทงาน............................................

ได้รับมอบผลงานซอ่ม/จัดท าแล้วเมื่อวันที.่......เดือน.........................พ.ศ...................

ลงชื่อ..........................................ผู้ตรวจรับงาน

                                        (.............................................)

 (  )รายการใหม่

ลงชื่อ..........................................ช่างผู้ด าเนินการ

                                    (.............................................)

บันทึกส าหรับหนว่ยงานทีส่่งซ่อม

                .....................................................

           (  )ไม่สามารถซอ่มได้ เหน็ควรจัดซื้อใหม่

อุปกรณ์ทีใ่ช้

...............................................

...............................................

...............................................

...............................................

ลงชื่อ...............................ผู้รับงาน

...............................................

...............................................

ผลด าเนนิการ ซ่อม/จัดท า

  (  )ท าได้

  สรุปว่า (  )ทันเวลา         

           (  )ไม่ทันเวลา เน่ืองจาก.............................

                .....................................................

           (  )ไม่สามารถซอ่มได้ เหน็ควรส่งซอ่มต่อที.่......

                              ใบส่งซ่อม /จัดท า              เลขที่

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

              ..................................................................................................................

ดังรายการต่อไปน้ี (ระบุรายละเอียด สถานที)่

         ด้วยฝ่าย/งาน..............................................มีความประสงค์จะซอ่มแซม/จัดท า วัสดุ อุปกรณ์

เรียน  หวัหน้าฝ่ายบริหารทัว่ไป

เรื่อง  ขอส่ง(  )ซอ่ม    (  )จัดท า      วันที.่.........เดือน..........................พ.ศ..............

ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ.....................................ผู้ส่งซอ่ม

(.....................................) 

ได้รับใบส่งซอ่มเมื่อวันที.่..................

ส าหรับงานซอ่มบ ารุงรับใบส่งซอ่ม

ลงชื่อ...............................หวัหน้าฝ่ายบริหาร

     (............................................)

ส าหรับหวัหน้าฝ่ายบริหาร

ช่างผู้ด าเนินการ ได้แก่ 1 ................................            ก าหนดเสร็จไม่เกินวันที.่..........................

                             2................................            ด าเนินการเสร็จเมื่อวันที.่..........................

            บันทึกส าหรับช่างผู้ด าเนนิการ

    (..................................)


